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Termo de Responsabilidade — Sala de reunides do CT-IV
Observagdes:

e Este termo s6 deverd ser assinado e enviado por e-mail em caso de preenchimento do
formulario de requisicdo da sala de reunides do CT-IV em nome de outro servidor.

e Leia com atencdo o regulamento com os termos de utilizacdo do espacgo. Apods, o
responsavel pela reserva deverd enviar o documento assinado para o e-mail

secretaria.ct@ufes.br.

Regulamento de uso do espaco:

Orientacdes gerais:
1. A sala de reunides estara disponivel para reserva de segunda a sexta (dias Uteis), no
periodo das 8h as 12h e das 13h as 17h.
2. A sala esta equipada com uma TV e 2 pontos de internet cabeada. Os cabos devem
ser solicitados previamente a DGA/CT.
3. E proibido retirar cabos ou equipamentos de informatica do seu local de origem. Caso

necessite de suporte, entre em contato com um servidor no local.

Responsabilidades do solicitante:
1. Garantir que o0 espago seja utilizado exclusivamente para o proposito declarado,
zelando pela conservacgédo tanto do ambiente quanto dos bens nele presentes.
2. Manter a limpeza e organizacéo do local. Em caso de realizacdo de coffee break ou
outras refeicdes na sala, € de responsabilidade do solicitante garantir a limpeza do

local apds o fim das atividades.
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Reposicionar o mobilidrio para disposicdo original em caso de alteracdo da
configuragao inicial dos mesmos.

Desligar as luzes, aparelhos elétricos e ar condicionado ao término do evento ou
atividade, e comunicar aos servidores sobre o encerramento da utilizacdo do espaco.
Caso haja qualquer problema antes, durante ou apds o uso do auditério, comunique
imediatamente a DGA/CT para evitar impactos no uso futuro do espaco.

Cumprir e garantir que os usuarios do espaco reservado cumpram as normas
estabelecidas neste regulamento.

O ndo cumprimento do regulamento e das orientacdes podera resultar na negativa de
futuras solicitagcdes de reserva. Ao retirar e devolver as chaves da sala de reunides
sera feito um check-list no local.

Antes de enviar a solicitacdo, verifique atentamente os dados fornecidos. A DGA/CT
realizara a reserva exclusivamente nos dias e horarios solicitados e ndo se
responsabiliza por erros no pedido de agendamento ou por alteracées no horario sem
aviso previo.

O envio deste formulario ndo garante a reserva da sala de reunibes. O solicitante
devera aguardar a confirmacao da reserva do espaco.

Em caso de desisténcia, € imprescindivel comunicar antecipadamente ao Centro

Tecnoldgico para liberar a reserva para outros interessados.

Declaro ter conhecimento, aceitar e cumprir o regulamento e orientacdes para a utilizagéo

da sala de reunifes do CT-4, responsabilizando-me pela utilizacdo e reparacéo de todos

os danos gue possam ocorrer.
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Vitéria, de de20

Assinatura e nome do Servidor Responsavel
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