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Termo de Responsabilidade — Sala de reunides do CT-IV

O documento deverd ser preenchido e assinado. Apds, devera ser feito o upload pela pagina de
solicitagao.

[] Defesa de tese

Nome do Programa: Telefone

Orientador:

Estudante:

Data: -

Horario (Inicio e Fim): -

[] Reunizo

Nome do Responsavel:

Telefone:

Setor:

Matricula:

Data:

Horario (Inicio e Fim):

|:| Outro

Nome do Responsavel:

Telefone:

Setor:

Matricula:

Data:

Horario (Inicio e Fim):

Descri¢do do evento:
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ORIENTACOES:

1)
2)

3)

A sala de reuniGes estara disponivel para reserva de segunda a sexta, no periodo das 8h as
12h e das 13h as 17h;

A sala conta com TV e 2 pontos de internet cabeada. Os cabos devem ser solicitados
previamente a DGA/CT.

E proibido retirar cabos ou equipamentos de informéatica do seu local de origem. Caso seja
necessario algum suporte, acionar um servidor no local.

RESPONSABILIDADES DO SOLICITANTE:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

Garantir a utilizagdo do espaco fisico exclusivamente para o fim declarado, zelando pela
conservacao do espaco fisico e dos bens que o guarnecem;

Manter a limpeza e organizagdo do local. Em caso de realizacdo de coffee break ou outras
refeicGes na sala, é de responsabilidade do solicitante garantir a limpeza do local apds o fim
das atividades;

Retornar o mobilidrio para posicao inicial em caso de altera¢do da disposicao dos mesmos;
Desligar as luzes, aparelhos elétricos e ar condicionado ao final do evento ou atividade,
informando aos servidores sobre o término da utilizagao;

Informar com antecedéncia o cancelamento do evento ou atividade;

Cumprir e fazer com que os usuarios do espaco fisico reservado cumpram as determinagées
acima.

Em caso de desisténcia, é imprescindivel comunicar com antecedéncia ao CT para que a
reserva fique liberada para outro interessado.

Declaro ter conhecimento, aceitar e cumprir o regulamento e orientacdes para a utilizagao da sala de
reunides do CT-IV do Centro Tecnoldgico, responsabilizando-me pela utilizacdo e reparac¢do de todos
os danos que nele possam ocorrer.

O solicitante que ndo cumprir o regulamento e as orienta¢des podera ter seu proximo pedido de
reserva negado.

Ao retirar e devolver as chaves da sala de reunides sera feito um check-list no local.

Vitéria, de de20

Assinatura e nome do Servidor Responsavel
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