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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
CENTRO TECNOLÓGICO


ANEXO DA RESOLUÇÃO CT/UFES Nº 26, DE 28 DE ABRIL DE 2023
Modelo de “Pedido direcionado à Chefia Imediata” - Solicitação de Afastamento Para Participação em Eventos de Qualquer Natureza 

Prezado/a Chefe,

Solicito afastamento pelo período de ___/___/___ a ___/___/___, para participar do evento ____________________________________________________________________________________________________________________________________, a ser realizado em _____________________, no período de ___/___/___ a ___/___/___ . A atividade realizada por mim será: _________________________________________________________________.

A modalidade do afastamento será:
☐ com ônus Ufes (manutenção de salário + auxílio de viagem como diárias e/ou passagem pagos pela Ufes – Proap, Centro ou Pró-Reitoria);
☐ com ônus Agência Financiadora (manutenção de salário + auxílio de viagem como diárias e/ou passagem pagos por agência – CAPES, CNPq, Fapes ou outra);
☐ com ônus limitado (apenas com manutenção do salário e vantagens);
☐ sem ônus (suspensão do salário e vantagens durante o afastamento).

Declaro que: 
☐ Não há atividade de aula (teoria, exercícios ou laboratório) no período solicitado. 
☐ As aulas ministradas serão repostas por mim conforme quadro abaixo (Utilização das semanas excedentes do calendário acadêmico, mantendo-se os dias da semana e horários das aulas, e considerando reposições já ocorridas de outros afastamentos no período letivo). (modificado pela Resolução CT/UFES Nº 68/2025)
☐ As aulas ministradas serão repostas por mim conforme quadro abaixo (Reposição em datas e horários combinados previamente com os alunos – anexar ao processo folha com a concordância dos alunos). (incluído pela Resolução CT/UFES Nº 68/2025)
	Disciplina
	Datas das aulas afetadas
	Data das reposições

	
	
	

	
	
	

	
	
	


☐ Os/as seguintes docentes serão meus substitutos/as nas datas previstas das aulas afetadas pelo afastamento, conforme quadro abaixo. (docente efetivo, substituto ou voluntário devidamente formalizado). (modificado pela Resolução CT/UFES Nº 68/2025)
	Disciplina
	Datas das aulas afetadas
	Professor/a substituto/a

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Declaro, ainda, que o presente processo: 
☐ Trata-se de afastamento no país e atende às normas internas do departamento, podendo ser apresentado à Câmara Departamental para análise;
☐ Trata-se de afastamento para o exterior e está instruído conforme instruções da PRPPG, contidas em seu site: https://prppg.ufes.br/afastamento-para-eventos-cientificos-e-outras-atividades-academicas-no-exterior


Em ___/___/___
 


__________________________________________ 
Assinatura do/a Solicitante  


__________________________________________ 
Assinatura do/a substituto/a (se for o caso)
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