UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIiRITO SANTO
CENTRO TECNOLOGICO

RESOLUGAO CT/UFES N2 02 DE 10 DE SETEMBRO DE 2021

Estabelece normas para elaboracdo e avaliagdodos
Planos de Atividade Docente (PAD) e dos Relatdrio
de Atividades dos Departamentos (RAD)no ambito
do Centro Tecnolégico.

O Conselho Departamental do Centro Tecnoldgico, no uso de suas atribuicdes, Considerando o Art. 57 da
Lei 9.394, de 16/12/1996; Considerando os artigos 56 e 60 do Estatuto da UFES; Considerando os artigos
30 e 37 do Regimento Geral da UFES; Considerando os regulamentos internos vigentes sobre alocacao de
carga horaria aos docentes, nas atividades de ensino, pesquisa e extensao; Considerando o Acérdao n2.
2729/2017-TCU; Considerando o Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduagdo do INEP;
Considerando, por fim, as discussdes e aprovacdo do Conselho nas sessdes de 13/08/2021, 27/08/2021 e
10/09/2021;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os Departamentos do Centro Tecnoldgico elaborardo a cada semestre, para cada docente, o
respectivo Plano de Atividade Docente (PAD), que corresponde ao Registro Individual de Atividade
Docente (RIAD) do instrumento de avaliacdo de cursos do INEP, e os enviardo para analise e aprovacao do
Conselho Departamental.

§ 12 Os PADs de cada Departamento serdo, de forma clara, disponibilizados nos respectivos sites, bem
como no site do Centro Tecnoldgico e, assim, tornados disponiveis para os Coordenadores de Curso.

§ 22 O PAD de cada docente, no modelo do Anexo Il desta Resolucdo, deve ser aprovado pela Camara
Departamental.

§ 32 As cargas horarias lancadas nos PADs deverdao observar as normas regulamentares e a execu¢ao do
respectivo Plano de Atividades é responsabilidade individual do professor, devendo ser acompanhada
pelo chefe do Departamento.

§ 42 A cada periodo letivo, a consolidacdo do conjunto dos PADs do Departamento sera enviada a Direcdo
do Centro, no prazo de 5 dias Uteis anteriores a segunda sessao ordinaria do Conselho Departamental que
ocorrer apos o inicio do periodo letivo, para homologacao. (Alterado pela Resolugdo CT/UFES/N2 83/2026)
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§ 52 Em ndo havendo sistema automatizado para emissao do PAD pelo departamento, cada docente ficara
responsavel pela emissao do seu respectivo documento. (Incluido pela Resolugdo CT/UFES/N2 33/2023)

§62 O docente em afastamento no referido periodo deve ter o seu PAD preenchido pelo docente ou
justificado pela chefia, inclusive com a publicagao no site do departamento, indicando o instrumento legal
do afastamento. (Incluido pela Resolugdo CT/UFES/N®2 33/2023)

Art. 2° O Relatério de Atividades do Departamento (RAD) consolidara os PADs e asinformagdes
complementares que o Departamento julgar necessarias.

§ 12 O RAD, de periodicidade anual, sera encaminhado a Direcdo do Centro, no prazo de 5 dias Uteis
anteriores a segunda sessdo ordindria do Conselho Departamental que ocorrer apds o inicio do primeiro
periodo letivo do ano, para homologacao. (Alterado pela Resolugdo CT/UFES/N¢2 83/2026)

§ 22 O RAD apontard e justificard as diferencas entre as atividades planejadas (PADs) e as atividades
realizadas.

§ 32 O Relatodrio de Atividades do Departamento sera submetido a aprova¢ao da Camara Departamental
e, apods, enviado ao Conselho Departamental para homologacao;

§ 42 Em ndo havendo sistema automatizado para emissao do PAD pelo departamento, cada docente ficara
responsavel pela emissdo do seu respectivo documento. (Incluido pela Resolugdo CT/UFES/N2 33/2023)

§ 52 O docente em afastamento no referido periodo deve ter o seu PAD preenchido pelo docente ou
justificado pela chefia, inclusive com a publica¢do no site do departamento, indicando o instrumento legal
do afastamento. (Incluido pela Resolugdo CT/UFES/N2 33/2023)

Art. 22A Apds a data-limite estabelecida para envio dos PADs/RADs ao Conselho Departamental, a Diregdo
do CT notificara os departamentos, listando os docentes inadimplentes, e estabelecendo prazo de até 15
dias uteis para regularizacdo, incluindo aprovacdo na Cdmara Departamental e envio ao Centro
Tecnolégico. (Incluido pela Resolugdo CT/UFES/N¢2 33/2023)

Paragrafo Unico. Cabera ao Conselho Departamental definir as san¢des aos docentes que persistirem
inadimplentes apds vencido o prazo determinado na notificacdo. (Incluido pela Resolugdo CT/UFES/N®
33/2023)

Art. 32 O lancamento das cargas hordrias semanais nas respectivas atividades sera feito, tanto no PAD
guanto no RAD, no limite maximo permitido pelos regulamentos aplicaveis e sua soma, para cadadocente,
ndo podera ser inferior a carga horaria semanal do regime de trabalho, que sera, em qualquer hipdtese,
a carga horaria atribuida.
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Art. 4° O preenchimento do PAD utilizard como parametro as normas dos Conselhos Superiores que
estipulem carga hordria para atividades docentes;

§ 12 As cargas horarias estabelecidas pelos Departamentos com base no art. 62 da Resolucdo 60/1992-
CEPE devem atender ao Anexo |;

§ 22 O langamento, nos PADs e RADs, de carga hordria ndo amparada no caput, exige prévia autorizagao
do Conselho Departamental que, aprovando-a, ponderara sobre a necessidade de atualizar o Anexo I.

§ 32 O Anexo | também sera atualizado no caso de o Conselho Departamental, por iniciativa prépria ou
provocacao externa, fixar, para atividades nominadas em normas dos Conselhos Superiores, cargas
hordrias inferiores aos limites estabelecidos pelas respectivas normas;

CAPITULO Il
DA ATRIBUICAO DE CARGAS HORARIAS

Art. 52 As atividades de Ensino, para os efeitos desta Resolucdo, observarao o seguinte:

| - Atividade de ensino na modalidade didatico-aula: Atividade didatica de natureza tedrico pratica em sala
de aula e ambientes virtuais de ensino, em laboratdrio, em campo e espacos correlatos, conforme
plano de ensino de disciplina sob responsabilidade do docente, observado o que dispuser o projeto
pedagdgico do Curso ao qual a disciplina estiver vinculada.

Il - Atividade de ensino na modalidade complementar: Preparacao de aulas, correcao de provas e
exercicios, elaboracdo de projetos de ensino e outras atividades didaticas atinentes as disciplinas sob
responsabilidade do professor, bem como ao atendimento dos alunos nelas matriculados.

Il - Atividade de ensino na modalidade orientagao: Orientacdo de trabalhos de conclusao de curso, de
projetos de iniciacdo cientifica, de dissertacGes e teses, bem como a supervisao de pds-doutorado, de
monitoria e de tutoria.

§ 12 A carga horaria de ensino na modalidade complementar corresponderd: (Alterado pela Resolugdo
CT/UFES/N2 01/2022)

a) Ordinariamente, a carga horaria na modalidade didatico-aula, acrescida de 50%; ou (Incluido pela
Resolug¢do CT/UFES/N¢2 01/2022)
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b) No caso de enquadramento no art. 42, § 22 da Resolugdo 60/1992, aquela necessaria para completar,
com as demais atividades do docente, 40 horas semanais de trabalho. (Incluido pela Resolu¢do CT/UFES/N2
01/2022)

§ 22 A carga horaria total de ensino corresponderd a soma das cargas hordrias em cada modalidade.

Art. 62 A atribuicdo de carga horaria de pesquisa e de extensdao compete a Camara Departamental, e os
projetos correspondentes deverdo estar registrados na respectiva Pré-Reitoria.

§ 12 A relevancia dos projetos de pesquisa e extensdo e seu alinhamento ao desenvolvimento institucional
dos Cursos e Departamentos devem ser levados em conta para a concessdo de carga horaria.

§ 22 A renovacdo da concessao de carga hordria de pesquisa e extensdo deve levar em conta os resultados
alcancados pelo docente nas concessdes anteriores.

Art. 62A A Carga Hordria Semanal Atribuida, incluindo todas as atividades atribuidas ao docente, devera
estar limitada ao quantitativo previsto no regime de trabalho de cada docente. (Incluido pela Resolugio
CT/UFES/N2 37/2023)

Paragrafo Unico. Caso a Carga Horaria Semanal Apurada seja maior que o previsto no regime de trabalho
do docente, as cargas horarias atribuidas as atividades de pesquisa, orientagdo, tutoria, extensao,
representacdo e administracao serdo reduzidas, automaticamente e proporcionalmente, mantendo-se
inalterada a carga horadria relativa aos encargos didaticos. (Incluido pela Resolugdo CT/UFES/N¢2 37/2023)

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Departamental.

Art. 82 Esta Resolugdo vigorara a partir de sua publicagdo e comunicagao aos departamentos.

Sala de reunides do Centro Tecnoldgico,10 de setembro de 2021.

LORENZO AUGUSTO RUSCHI E LUCHI
PRESIDENTE
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ANEXO |

TETOS DE CARGA-HORARIA SEMANAL PARA AS ATIVIDADES DOCENTES

DESCRICAO DA ATIVIDADE CHS
Chefe de Departamento 30
Sub-chefe de Departamento 3

3
Membro de ComissGes ou Grupos de Trabalho internos no ambito do 3
Departamento, Colegiados de Graduac¢do e de Pds-Graduagao “Stricto Sensu”
(Alterado pela Resolugdo CT/UFES/N¢2 01/2022)
Coordenador de Area do Departamento 5
Coordenador de Laboratério de uso didatico (alto uso didatico) 10

Coordenador de Laboratdrio de pesquisa (baixo uso didatico)

5h / laboratdrio

(teto 10h)

Coordenador de Curso de Pds-Graduagado “Stricto Sensu” 30
Sub-coordenador de Curso de Pés-Graduacdo “Stricto Sensu” 3
Coordenador de Area de Programa de Pés-Graduagdo 5
Coordenador do Colegiado de Curso de Graduacdo 30
Membro do Colegiado de Curso de Graduacgdo 3
(incluindo Subcoordenador)

Membro do Nucleo Docente Estruturante 3
Presidente do Nucleo Docente Estruturante 5
Coordenador de Atividades Complementares do Colegiado (curso com 10
entrada anual até 40 alunos)

Coordenador de Atividades Complementares do Colegiado (curso com 15

entrada anual superior a 40 alunos)
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Coordenador-Geral de Extensdao do Colegiado de Curso de Graduagdo (curso
com entrada anual até 40 alunos) (Alterado pela Resolu¢io CT/UFES/N¢2 83/2026)

15

Coordenador-Geral de Extensdo do Colegiado de Curso de Graduacdo (curso com | 20
entrada anual superior a 40 alunos) (Alterado pela Resolucdo CT/UFES/N2 83/2026)

Coordenador de Estagio Supervisionado do Colegiado (curso com 15

entrada anual até 40 alunos)

Coordenador de Estagio Supervisionado do Colegiado (curso com 20

entrada anual superior a 40 alunos)

Membro da Comissdo Permanente de Avaliacdo Docente do Centro 3

Tecnoldgico — CPAD/CT (Prof. Adjunto)

Membro da Comissdo Examinadora do Centro Tecnoldgico — CEX/CT (Prof. 3

Associado)

Professor supervisor de Docente Voluntario 1h /
voluntario (teto
3h)

Professor supervisor de bolsistas PAEPE | e PAEPE I 1h / bolsista
(teto 3h)

Membro do Comité Institucional de Iniciacdo Cientifica do CT 3

Membro de Comissdo Prépria de Avaliagdo do Centro (CPAC/CT) 3

Membro de Grupo de Trabalho de Autoavaliacdo de Cursos (GT) 3

Representante do CT na Camara de Extensao 3

Membro do Comité de Sustentabilidade da UFES 1

Representante da-UFES-em Conselhose Comités Externos- 1

Representante da UFES em Conselhos, Comités e Grupos de Trabalho Externos 1

(Alterado pela Resolugdao CT/UFES/N2 01/2022)
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Orientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso 1h /TCC
(teto 6h)
Ori %o de lniciacio Cientif 1 5}
{teto6h}

Orientacdo de Iniciacdo Cientifica (Alterado pela Resolugdo CT/UFES/N2 83/2026)

1,5h / aluno (teto
6h)

ou Tese de
pela Resolugao

Mestrado
(Alterado

Orientacdo/Coorientacdo de Dissertacdo de
Doutorado/Supervisio de Estagio Pds-Doutoral
CT/UFES/N2 83/2026)

2h / dissertacdo ou
tese (teto 12h)

Orientacdo de extensdo (Incluido pela Resolugdo CT/UFES/N2 83/2026)

2h / aluno(a) (teto
10h)

Coordenador-Geral de Extensdo de Centro de Ensino ou de Departamento)
(Incluido pela Resolugdo CT/UFES/N2 83/2026)

20
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ANEXO Il

MODELO PARA O PLANO DE ATIVIDADE DOCENTE

DEPARTAMENTO DE - CT/UFES PLANO DE ATIVIDADE DOCENTE 20__/_
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=& Horas semanais de encargos de administracdo e representacao (D)

| | Carga Horaria Semanal Apurada (Al + A2+ A3 +B+C+D)

| Carga Hordria Semanal Atribuida




