Para acessar as Atas/Pautas das Reunides do Conselho Departamental e as Reunibes
da Camara Local do Centro Tecnoldgico:

1) Acesse:

https://atas.ufes.br/site/login

45 Login

Login (Senha Unica - UFES)

danieli.sales

Senha (Senha Unica - UFES)

B rantenha-me conectado

2) Digite seu login e senha e clique em

3) Aparecera a tela abaixo:

SISTEMA DE
Um'vcr:‘.;:ln(lc Federal
doEspirito Santo

Inicio Reun

Bem-vindo ao Sistema de Atas, Danieli Caroline Cavalcanti Bezerra Sales!

Novidades:
+ Agora também € possivel solicitar ao administrador do sistema o cadastro de composicédo
Entre em contato pelo Fale Conosco ou utilizando o ramal de atendimento.

Eeunides

4) Cliqgue em


https://atas.ufes.br/site/login

doEspirito Santo

r'- SISTEMA DE
Lfniversidisde Federal - AT A S

5) Selecione a composi¢ao:

Lotacdo: Centro Tecnoldgico -
Composicao:

Conselho Departamental do Centro Tecnoldgico -
ou

Camara de Graduacdo Local do Centro Tecnoldgico -

6) Clique em

SISTEMA DE
Universidade Federal
doEspirito Santo
Inicio

Composicao: Conselho Departamental do Centro Tecnologico

0004 Ordinéria Agendada 13/05/2016 35 09:00  Sala de Reunides do CT-4 er er QR =]
Ordindria Realzada 15/04/2016 35 09:00  Sala de Reunides do CT-4 Ver Ver QR =)
2016 0001 Extraordinaria Agendada 05/05/2016 35 10:00  Sale de Reunides do CT-4 Ver Ver Q8 g

7) Para visualizar a pauta :

Comunicacio

B
B
B

8) Cliqgue em | da reunido desejada.



9) Para visualizar as atas das reunides anteriores:

Afa
(Completa/Extrato)

Ver
Ver
Ver

10) Cliqueem = Y81 da reunido desejada.

11) A ata sera encaminhada por email em até 5(cinco dias uteis) apds a reunido —
salvo motivo de for¢a maior.

12) Para alteragcbes na ata, serd necessario encaminhar um email para
secretaria.ct@ufes.br.

13) Durante a préxima reunido, a ata sera apreciada e aprovada pelos membros do
Conselho/Camara. Caso necessario, os conselheiros poderdo solicitar
alteragdes.

Status
Realizada e Fechada |E|

14) Apds aprovacgdo na reunido, ata ficara com o status
e ndo sera mais possivel realizar alteragdes na ata.

15) RetificagOes poderdo ser solicitadas nas atas das reunides seguintes.

16) A convocacdo e a pauta serdo enviadas para o email da UFES, exemplo:
nome.sobrenome@ufes.br

17) Conforme legislacdo, as convocacbes e as pautas serdo enviadas com os
seguintes prazos:
Reunides Ordindrias: 36(trinta e seis horas) antes da reunido.
ReuniGes extraordindrias: 24(vinte e quatro horas) antes da reunido.

Salvo motivo de forca maior.

18) Os assuntos que chegarem apds esse prazo, entrardo na pauta como Pontos a
serem incluidos em ata e serdo aceitos para inclusdo ou ndo pelos membros

do Conselho Departamental/ Camara de Graduacgéo Local.


mailto:secretaria.ct@ufes.br
mailto:nome.sobrenome@ufes.br

19) Para os membros do Conselho que desejarem visualizar a pauta antes e depois
do envio da convocacdo, poderdo acessar através do site:
https://atas.ufes.br/site/login

A vantagem de acessar o site é que a pauta é atualizada em tempo real com os
documentos que chegarem a secretaria do Centro Tecnoldgico.

20) Qualquer servidor ou aluno pode acessar o site de atas, apenas ndo poderdo
fazer alteragdes no sistema.

Estamos a disposicdo para maiores esclarecimentos.


https://atas.ufes.br/site/login

